Na temelju ¢lanka 10. Izjave o osnivanju AKD-Zastite d.o.o., Uprava AKD-Zastite d.o.0., dana 30.07.2023.
godine donosi slijededi:

PRAVILNIK
o nabavi roba, usluga i radova

1. oPCENITO
Clanak 1.

Pravilnikom o nabavi roba, usluga i radova (u daljnjem tekstu: Pravilnik) u AKD-Zastiti d.o.o0. (u
daljnjem tekstu: Narucitelj) ureduje se postupanje u pripremaniju i provodenju postupaka nabave roba,
usluga i radova primjenom sljedecih nacela:

- nacelo transparentnosti kojim se jam¢i dokumentiranost svih aktivnosti u postupku nabave te
kontinuiranu informiranost svih sudionika u postupku nabave, $to omogucava promptna
reagiranje

- nacelo jednakog postupanja i nediskriminacije kojim se osigurava svim ponuditeljima pravo
na jednako postupanje

- nacelo razmjernosti kojim se osigurava da svaka mjera: rokovi, dokazi sposobnosti i sli¢no,
koja se odabere, bude nuzna i prikladna s obzirom na veli¢inu, prirodu i sloZenost nabava,

- nacelo izbjegavanja sukoba interesa kojim se osigurava nepristrano i objektivno izvriavanje
zadataka svih sudionika uklju¢enih u postupke nabava

- nacelo zadtite trZiSnog natjecanja kojim se osigurava poticanje trZidnog natjecanja pravednim
i nepristranim postupcima nabave.

Clanak 2.

Sudionici nabave roba, usluga i radova u AKD-Zastiti su:
~ sviorganizacijski dijelovi AKD-Zastite kao inicijatori postupka nabave;
- strucna povjerenstva za nabavu, osnovana odlukama Direktora, (u daljnjem tekstu: Struéno
povjerenstvo);
- strucna sluZba AKD-ZaStite - SluZba nabave i logistike

Clanak 3.

Organizacijski dijelovi AKD-Zastite, sukladno postupku definiranom ovim Pravilnikom i
procedurama sukladnim ISO normi (Postupak nabave) , iniciraju nabavu pisanim zahtjevom na za to
predvidenom obrascu (moguce je isti izradivati i dostavljati elektronskim putem unutar povezanog
informacijskog poslovnog sustava), temeljeno na godisnjem Poslovnom planu AKD-Zaétite i svim njegovim
sastavnim dijelovima, a poglavito Planu investicija i Planu nabave roba i usluga.

Sluzba nabave i logistike zajedno s direktorom Sektora THZ na osnovu ovlastenja i odgovornosti
odabire i provodi prikladne pojedina¢ne postupke nabave roba, usluga i radova.




Clanak 4.
Odredivanje pojmova u smislu ovog Pravilnika:

~ Roba su sve pojedine stvari istih vrsta, poluproizvodi, sirovine, oprema i rezervni dijelovi te drugi
pripadajudi dijelovi stvari, patenti, licence, racunalni programi (software - sistemski i korisnicki).

- Usluge su pruzanje stru¢nih znanja iz tehnickih, tehnoloskih, pravnih, financijskih i drugih podrudja,
ukljudujuéi izradu studija, programa i projekata, izvodenje pokusa i testova, nadzor, elektronicku
podrsku za obradu i razmjenu podataka, organizaciju rada, upravljanje, strucne savjete i poduke.

—  Radovi su izgradnja, dogradnja, preuredenje (rekonstrukcija) i obnova (sanacija) gradevinskih i drugih
objekata, postavljanje, izmjene, preinake, odrZavanje i uklanjanje objekata, instalacija, opreme i
drugih tehnoloskih sustava.

—~  Predmet nabave su robe, radovi i usluge koji su odredeni po svojoj vrsti, svojstvu ili namjeni ili se
odreduju na nadin da predstavljaju tehnicku, tehnolosku, gospodarsku, oblikovnu, funkcionalnu ili
drugu cjelinu.

- Ugovor o nabavi jest ugovor s financijskim interesom sklopljen u pisanom obliku izmedu AKD Zastite
i jednog ili vise gospodarskih subjekata Ciji je predmet nabave izvodenje radova, isporuka robe ili
pruzanje usluga.

~  ViSegodi$nji okvirni sporazum jest sporazum sklopljen u pisanom obliku izmedu AKD Zastite i jednog
ili viSe gospodarskih subjekata ¢ija je svrha utvrditi uvjete pod kojima se sklapaju ugovori tijekom
odredenog razdoblja.

—  Otvoreni postupak nabave je postupak nadmetanja u kojem svaki zainteresirani gospodarski subjekt
moZe podnijeti ponudu na osnovu javno objavljenog Poziva na dostavu ponuda.

— Ograniceno prikupljanje ponuda je postupak nabave nadmetanjem po pozivu u kojem narucitelj
poziva najmanje tri gospodarska subjekta po vlastitom odabiru da dostave ponude sukladno
dokumentaciji za nabavu.

~  Pregovaracki postupak je postupak nabave u kojem narucitelj pregovara s jednim ili viSe gospodarskih
subjekata i dogovara uvjete nabave.

- Narucditelj roba, radova i usluga u smislu ovog Pravilnika je AKD-Zastita.

- Ponuditelj je gospodarski subjekt koji je dostavio ponudu AKD-Zastiti u za to predvidenom roku.
Ponuditelj moZe dostaviti samo jednu ponudu.

~  Prihvatljiva ponuda je ponuda koja potpuno udovoljava svim trazenim uvjetima i zahtjevima iz
dokumentacije za nadmetanje.

- Najpovoljnija ponuda je prihvatljiva ponuda sposobnog ponuditelja s istom vrstom, svojstvima i
kvalitetom robe, usluga ili radova traZzenim u dokumentaciji za nadmetanje, a koja je odredena prema
najniZoj cijeni ili ekonomski najprihvatljivija ponuda prema cijeni i dodatnim kriterijima odabira ako
su navedeni u dokumentaciji za nadmetanje.

Clanak 5.

Narucitelj donosi kao sastavni dio godi$njeg Poslovnog plana Plan investicija i Plan nabave roba i
usluga.

Plan investicija sadrZi i plan izvora financiranja za svaku pojedinu poziciju, kao i oznake
organizacijskih cjelina koje su nositelji planiranja tih pojedinih pozicija investicija.

Plan nabave kao bitne dijelove sadri opis predmeta nabave specificiran u cijelosti ili po grupama
ili dijelovima prema nazivu za istovrsne robe, usluge i radove, procijenjene iznose sredstava po




predmetima nabave, kao i nacin provedbe postupka nabave s dinamikom i rokovima. Financijska sredstva
za nabavu roba, usluga i radova moraju biti osigurana u financijskom planu u trenutku odabira ponude.

I Plan investicija i Plan nabave, kao sastavni dijelovi Poslovnog plana izraduju se kao dinami¢ko
sagledavanje troskova temeljeno na raspoloZivim informacijama o periodima u toku poslovne godine kada
se i koliki troskovi oCekuju i sukladno tome planiraju.

2. NACINI NABAVE

Clanak 6.

Narucitelj odreduje nacin nabave.

Nabava roba, usluga i radova provodi se na sljedeée natine:

- Jednostavnom nabavom slanjem upita na jednog gospodarskog subjekta za iznose do 26.540,00
EUR (bez PDV-a)

- Nadmetanjem po pozivu minimalno 3 gospodarska subjekta u postupku nabave vrijednosti od
26.541 EUR (bez PDV-a) do 115.000,00 EUR (bez PDV-a)

- Nadmetanjem u otvorenom postupku nabave za vrijednosti preko 115.000,00 EUR (bez PDV-a)

- lzravnim ugovaranjem u pregovara¢kom postupku, neovisno o iznosu, u sluajevima iz &l. 7.

- Direktnom nabavom na terenu za iznose do 200,00 EUR (bez PDV-a).

Clanak 7.

Izravno ugovaranje u pregovarackom postupku nabave provodi se u sljedeéim sluajevima:

- za nabavu robe, usluga i radova ako nije pristigla niti jedna ili je pristigla samo jedna prihvatljiva
ponuda u otvorenom ili ogranicenom postupku nabave;

- zanabavu robe, usluga i radova s ciljem daljnje prodaje ili najma, pruZanja usluga ili izvodenja radova
tre¢im stranama s kojima AKD-Zastita ima definiran poslovni odnos;

- ako nabava moZe biti izvrSena samo od jednog ponuditelja ili ponuditelja sa zasti¢enim pravom na
robu, usluge i radova;

- zanabavu robe, usluga i radova ako se zbog iznimne Zurnosti izazvane dogadajima koje narucitelj nije
mogao predvidjeti ne moZe provesti niti jedan drugi postupak nabave;

- za nabavu robe od ponuditelja s kojim je sklopljen osnovni ugovor, koja je namijenjena za zamjenu
uobicajene robe ili za dodatnu isporuku robe;

- zanabavu robe i usluga za dodatne radove ili usluge koje nisu ugovorene osnovnim ugovorom, a koje
su uslijed nepredvidivih okolnosti postale nuzne za njegov zavrsetak;

- za kupnju na rasprodaji, kada je moguce kupiti robe koriste¢i okolnosti pod izuzetno povoljnim
mogucnostima koje su na raspolaganju kroz vrlo kratko vremensko razdoblje po cijenama koje su
znadajno ispod uobifajenih trzisnih cijena;

- na nabavu roba, usluga i radova od povezanih drustava u smislu Zakona o trgovackim drustvima

Clanak 8.

1. Postupak jednostavne nabave provodi se za nabavu roba, usluga i radova procijenjene
vrijednosti manje od 26.540,00 EUR (bez PDV-a), kada Sluzba nabave i logistike temeljem
najmanje 1 (jedne) ponude izdaje Narudzbenicu.




2. Postupak nadmetanja po pozivu SluZba nabave i logistike provodi pozivanjem najmanje 3 (tri)
gospodarska subjekta da dostave ponudu, za nabavu roba, usluga i radova procijenjene
vrijednosti od 26.541 EUR (bez PDV-a) do 115.000,00 EUR (bez PDV-a).

SluZba nabave i logistike ¢e gospodarskim subjektima istovremeno uputiti pisani poziv za
dostavu ponude. Samo pozvani gospodarski subjekti mogu dostaviti ponudu.

Proceduralni akti u procesu provedbe ovog postupka nabave su:
Odluka o imenovanju stru¢nog povjerenstva
Poziv za dostavu ponude
Zapisnik o pregledu i ocjeni ponuda
Odluka o odabiru/Odluka o ponistenju/Odluka o obustavi postupka
Ugovor/Narudzbenica

Rok za dostavu ponuda je 3 (tri) do najviSe 7 (sedam) dana od dana slanja poziva za dostavu
ponuda.

3. Nadmetanje u otvorenom postupku nabave, u kojem svaki zainteresirani gospodarski
subjekt na temelju javno objavljenog poziva na dostavu ponuda moze podnijeti ponudu,
provodi se za nabavu roba, usluga i radova vrijednosti vece od 115.000,00 EUR (bez PDV-
a). U otvorenom postupku Dru$tvo javno objavljuje Poziv na dostavu ponuda na
internetskim stranicama Drustva: akd.hr.

Proceduralni akti u procesu provedbe ovog postupka habave su:
Odluka o imenovanju struénog povjerenstva
Poziv za dostavu ponude
Upisnik zaprimljenih ponuda
Zapisnik o javnom otvaranju ponuda
Zapisnik o pregledu i ocjeni ponuda
Odluka o odabiru/Odluka o ponistenju/Odluka o obustavi
Okvirni sporazum/Ugovor

Rok za dostavu ponuda je od 5 {(pet) do 20 (dvadeset) dana od dana objave Poziva na dostavu
ponuda. lznimno, rok iz prethodnog stavka ovog ¢lanka moZe biti i kradi, ovisno o specifi¢nosti
predmeta nabave.

Otvaranje ponuda vrsi se javno u prostorijama DruStva. Istom mogu prisustvovati
opunomocdeni predstavnici ponuditelja i ¢lanovi povjerenstva za nabavu Drustva.

Odluka o odabiru se odnosi i u sluéaju kada je zaprimljena najmanje jedna valjana ponuda.

4. lzravno ugovaranje u pregovaratkom postupku provodi se, neovisno o iznosu, u slu¢ajevima iz
¢L7.

Proceduralni akti u procesu provedbe ovog postupka nabave su:
Odluka o imenovanju stru¢nog povjerenstva
Tekst poziva za dostavu ponuda
Tijek pregovora (1. i 2. stupanj)
Zapisnik o pregledu i ocjeni ponuda
Odluka o odabiru/Odluka o ponistenju/Odluka o obustavi
Okvirni sporazum/Ugovor/Narudzbenica




Pregovaracki postupak nabave predstavlja dvostupanjski postupak nabave.

U prvom stupnju ovog postupka gospodarski subjekti temeljem poziva za dostavu ponuda
podnose prvu (inicijalnu) ponudu.

U drugom stupnju ovog postupka, nakon pregleda i ocjene inicijalnih ponuda, ponudu mogu
dostaviti samo oni ponuditelji koji su zadovoljili uvjete propisane u pozivu na dostavu ponuda u
prvom stupnju postupka te koje se pozove na dostavu druge ponude.

Drustvo u drugom stupnju postupka s ciljem postizanja $to povoljnih uvjeta, poziva ponuditelje
da podnesu konacne ponude.

Inicijalna ponuda moZe biti i konacna samo u slucaju kada je to navedeno u pozivu za dostavu
ponuda.

Rok za dostavu inicijalnih i konacnih ponuda odreduje se ovisno o specifi¢nosti predmeta nabave.
Odluka o odabiru se donosi i u slu¢aju kada je zaprimljena najmanje jedna valjana ponuda.

5. Direktna nabava/nabava na terenu provodi se radi izbjegavanja tro$kova dostave, u slu¢ajevima

kada se radi o nabavi uredskog i potrodnog materijala manjih financijskih iznosa. Osobe kojima
direktor odobri pravo takve nabave, izravno, u blizini svoje lokacije, nabavljaju potrebne robe kod
ranije odabranih i potvrdenih dobavljaca od strane Voditelja regija koji ¢ée Narucitelju na osnovu
ovjerenih dostavnih ili primo-predajnih dokumenata, ispostaviti raéun. U sluaju da je,
organizacijskim dijelovima izvan sjediSta Narucitelja, potrebni uredski i potrodni materijal ili sli¢ne
robe nemoguce ili oteZano nabaviti na ovako opisan nacin, (ogranigen izbor ili nerazumijevanje i
nesuradnja od strane dobavljaca), prethodno im njihov rukovoditelj, uz znanje i suglasnost
direktora Sektora tjelesne zaStite odobrava kupnju uz pladanje gotovinom, a plaéeni iznosi se
dostavom originalnih rauna preko urudzbenog zapisnika te nakon njihove ovjere na blagajni
drustva nadoknaduju osobama, koje su trosak uéinile.
Na isti nadin, u ovom slu¢aju uz znanje i suglasnost direktora Sektora tehni¢ke zatite nabavu na
terenu provode tehnicari, u situacijama kada postoji iznenadna neplanirana potreba za potro$nim
materijalom prilikom obavljanja terenskih zadataka. Nabavu obavljaju djelatnici koji se nalaze na
odobrenoj listi kod odabranih dobavljaca.

3. PROVEDBA POSTUPKA NABAVE
Clanak 9.

Nabavu roba, usluga i radova provode stru¢ne osobe SluZbe nabave i logistike u suradnji s
mjerodavnim osobama iz sektora korisnika roba, usluga i radova koji su predmet nabave.

Ukoliko se radi o robama ili uslugama koje se nabavljaju tijekom duZeg vremenskog perioda te
robama i uslugama s duljim vijekom trajanja i uobifajenim jamstvenim rokovima za funkcionalnost i
ispravnost, bez obzira na vrijednost, obvezno je s odabranim ponuditeljem skiapanje Ugovora, kojim se
ugovaraju svi ti dodatni detalji vezani uz specificnosti robe ili usluge, poglavito jamstva, jamstveni rokovi,
nadin ostvarivanja tih ili sli¢nih prava.

Sve nabave roba, usluga i radova izuzev jednostavne nabave i direktne nabave na terenu,
provodi Stru¢no povjerenstvo za nabavu koje prije pofetka pojedinog postupka nabave odlukom osniva
uprava Naruditelja.




4. STRUCNO POVJERENSTVO

Clanak 10.

Struéno povjerenstvo za nabavu je posebno tijelo Narucitelja koje obavlja sve poslove vezane uz
pripremu i provedbu postupka nabave.

Odluka o osnivanju struénog povjerenstva sadrzi:

No v ks w

u pravilu stru¢na osoba Sluzbe nabave i logistike.

podatke o Naruditelju (naziv, sjediste, adresu, mati¢ni broj, OIB),
podatke o odgovornoj osobi Narucitelja, ¢lanovima i voditelju povjerenstva (ime i prezime,

zanimanje),

predmet, nacin i rok provedbe postupka nabave

planiranu vrijednosti nabave,

nacin i uvjete placanja te nacin kojim su osigurana financijska sredstva za nabavu,

ostale uvjete nabave,
zadace struénog povjerenstva, a osobito:

u nadmetanju po pozivu

- priprema pisanih poziva (upita) za
dostavu ponude,

- slanje pisanih poziva za dostavu
ponude, koji mogu biti poslani i
elektronskom postom,

- pregleda i ocjene pristiglih ponuda,
koje takoder mogu biti dostavljene
elektronskom poStom,

-~ pregovaranje o ponudenim uvjetima
s ponuditeljima, koje obvezno treba
pisano dokumentirati,

- donosenje odiuke o odabiru,

— priprema i provodenje postupka
sklapanja ugovora o nabavi.

datum i potpis ovlastene osobe Naruditelja.

Clanak 11.

u otvorenom postupku

priprema  Poziva za nadmetanje i
Dokumentacije za nadmetanje

objava Poziva za nadmetanje
obavezno na mreinoj stranici
Naruditelja, ili u dnevnom ftisku ili
nekom drugom javno dostupnom
glasilu ili mediju,

otvaranje ponuda

pregled, ocjena ponuda i analiti¢ki
prikaz traZenih dokaza o sposobnosti
postupak  odabira  najpovoljnije
ponude prema kriterijima dono3enje
odluke o odabiru ili o ponistenju
Priprema i provodenje postupka
sklapanja i potpisivanja Ugovora o
nabavi

Strugno povjerenstvo za nabavu sastoji se od najmanje tri, a najvise pet ¢lanova od kojih je jedan

Prilikom osnivanja Struénog povjerenstva za nabavu, treba nastojati voditi ra¢una da su Clanovi
istog osobe koje dobro viadaju odredenim podru&jem (npr. ekonomist, pravnik, inZenjer, tehnicar i sl.),
zavisno od postupka nabave.

o
!




Clanak 12.
Stru¢no povjerenstvo za nabavu priprema i provodi postupak nabave, usmjerava rad struénih sluzbi
Narucitelja, neovisnih stru¢nih osoba ili zastupnika koje Uprava ovlasti za obavljanje odredenih poslova
vezanih za potrebe postupka nabave.

Clanak 13.

Clanovi Struénog povjerenstva za nabavu odgovorni su za svoj rad upravi Naruditelja.

Clanovi Stru¢nog povijerenstva za nabavu, za svoj rad ne primaju nikakvu naknadu niti imaju pravo
na naknadu troskova.

Clanak 14.

Clanovi stru€nog povjerenstva za nabavu moraju trafiti zamjenu u sluéaju sukoba interesa i dati
objasnjenje svog stava ako se ne slaZu sa stavom vecine i to unijeti u zapisnik.

Clanak 15.

Sve administrativno-tehnicke poslove za potrebe Struénog povjerenstva za nabavu obavlja struéna
sluzba Naruditelja {SluZba nabave i logistike).

5. OPIS PREDMETA NABAVE
Clanak 16.

Organizacijski dijelovi Narucitelja, koji pokre¢u postupak nabave moraju predmet nabave opisati
jasno, razumljivo i nedvojbeno, kako bi ponuditelji mogli ponuditi robu, usluge i radove razligitih
dobavljaca ili izvodaca radova, usporedive po vrsti, kvaliteti i cijeni, te po drugim potrebnim svojstvima i
uvjetima.

Opis predmeta nabave moze biti konstruktivan i funkcionalan ili kombinacija obaju opisa.

Pri konstruktivnom opisu predmeta nabave, predmet nabave se mora opisati na jasan, potpun i
neutralan nacin, koji osigurava usporedivost ponuda u pogledu konstruktivnih zahtjeva koje je Naruditel]
postavio.

Pri funkcionalnom opisu predmeta nabave tehnicke specifikacije moraju predmet nabave opisati

jasno, potpuno i neutralno na nacin koji osigurava usporedivost ponuda razli¢itih proizvodaca, u pogledu
izvedbenih i funkcionalnih zahtjeva.

6. PONUDBENA DOKUMENTACIIA
Clanak 17.

Poziv za dostavu ponude u postupku nabave Nadmetanjem po pozivu najmanje tri gospodarska
subjekta sadrzi sljedece bitne dijelove:




= podatke o naruditelju, (AKD-Zastiti)

= podatke o osobi ili Sektoru/Sluzbi/Odjelu zaduzenom za komunikaciju sa ponuditeljima
= opis predmeta nabave

= rok i mjesto izvrSenja predmeta nabave

= dokaze o sposobnosti

m  oblik, nadin izrade, sadrzaj i nalin dostave Ponude

» nadin izraCuna cijene, sadraj cijene, nacin promjene cijene
®  valutu u kojoj cijena Ponude treba biti izraZzena

= rok, nacin i uvjete pladanja

= rokvaljanosti Ponude

= kriterij odabira najpovoljnije Ponude

= krajnji rok za dostavu Ponude

Clanak 18.

Dokumentacija za hadmetanje u Otvorenom postupku nabave sadrZi sljedece bitne dijelove:

Poziv za nadmetanje
Uputu ponuditeljima za izradu Ponude koja sadrii:

e podatke o naruditelju, (AKD-Zastiti)

e podatke o osobi ili Sektoru/Odjelu zaduZenom za komunikaciju sa ponuditeljima
e opis predmeta nabave

e evidencijski broj nabave

e rokimjesto izvrSenja predmeta nabave

e opisioznake grupa ili dijelova predmeta nabave

e dokaze o sposobnosti

e oblik, nadin izrade, sadrzaj i nalin dostave Ponuda

e nacinizrauna cijene za predmet nabave, sadrZaj cijene, nacin promjene cijene
¢ valutu u kojoj cijena Ponude treba biti izraZena

o rok, nacin i uvjete plaéanja

e rok valjanosti Ponude

e kriterij odabira najpovoljnije Ponude

e jezik na kojem se sastavlja Ponuda

krajnji rok za dostavu Ponuda i postupak otvaranja Ponuda

rok donosenja Odluke o odabiru ili poniStenju

Obrazac Ponude
Izjavu o prihvacanju opcih i posebnih uvjeta postupka
Prijedlog Ugovora

o v kW

Ostalu potrebnu dokumentaciju

7. DOKAZI SPOSOBNOSTI! | ROKOVI PROVEDBE
Clanak 19.

U slu¢aju provodenja Otvorenog postupka nabave od ponuditelja ¢e se traZiti da uz svoju ponudu
obavezno dostave:




Dokaz pravne i poslovne sposobnosti,
Dokaz o nekaznjavanju,

Dokaz o moralnosti,

Dokaz financijske sposobnosti,

AL

Dokaz tehnicke i stru¢ne sposobnosti

U sluaju provodenja postupka nabave ograni¢enog prikupljanja ponuda od ponuditelja ¢e se
traZiti da uz svoju ponudu ili naknadno, a prije potpisivanja Ugovora za nabavu, dostave one dokaze o
sposobnosti, koje Stru¢no povjerenstvo ocijeni da su obvezno potrebni s ciljem osiguranja bilo kojeg
interesa, prvenstveno i iskljucivo AKD Zastite.

7.1. Dokaz pravne i poslovne sposobnosti
Clanak 20.

Dokaz za pravnu i poslovnu sposobnost je isprava o upisu u poslovni, sudski (trgovacki) strukovni,
obrtni ili drugi odgovarajuéi registar kojom ponuditelj dokazuje da je registriran za obavljanje predmeta
nabave. Isprava ne smije biti starija od 6 mjeseci od dana otvaranja ponuda.

Ispravu izdaje pravna osoba kod koje je ponuditelj registriran, a dostavlja se u izvorniku ili ovjerena
kod javnog biljeZnika.

7.2. Dokaz o nekaZnjavanju
Clanak 21.

Dokaz o nekaZnjavanju je Izjava s ovijerenim potpisom kod javnog biljeznika, koju daje osoba ovlastena
za zastupanje gospodarskog subjekta, da gospodarskom subjektu i osobi ovlastenoj za zastupanje nije
izre¢ena pravomocna osudujuca presuda za jedno ili viSe kaznenih dijela, i to za:

e udruzivanje za pocinjenje kaznenih djela,

* primanje mita u gospodarskom poslovanju,

¢ davanje mita u gospodarskom poslovanju,

e zlouporaba polozaja i oviasti,

* zlouporaba obavljanja duZnosti drZavne vlasti,

* protuzakonito poslovanije,

e primanje i davanje mita,

e prijevara, raCunalna prijevara i prijevara u gospodarskom poslovanju,
e prikrivanje protuzakonito dobivenog novca.

Isprava ne smije biti starija od 30 dana od dana otvaranja ponuda, a dostavlja se uizvorniku ili ovjerena
kod javnog biljeznika.

7.3. Dokaz o moralnosti

Clanak 22.




Dokaz o moralnosti je Izjava o integritetu, koju daje osoba ovlastena za zastupanje gospodarskog
subjekta, kojom kao odgovorna osoba ponuditelja i sudionika postupka nabave izjavljuje, kako za sebe kao
osobu ovladtenu za zastupanje ponuditelja tako i za sve ¢lanove uprave ponuditelja, zaposlenike i
zastupnike ponuditelja koji djeluju u ime i prema ovlastenju ponuditelja, jam¢i korektnost u postupku, kao
i izostanak bilo kakve zabranjene prakse u vezi s postupkom nadmetanja (radnja koja je korupcija ili
prijevara, nudenje, davanje ili obecavanje neke nepriliéne prednosti koja moZe utjecati na djelovanje
nekog zaposlenika) te izraZava suglasnost s provedbom revizije cijeloga postupka od strane neovisnih
stru¢njaka i prihvacanje odgovornosti i odredenih sankcija (ugovorne kazne, bezuvjetni otkaz ugovora)
ukoliko se krse navedena pravila.

7.4, Dokazi financijske sposobnosti

Clanak 23.

Dokazi financijske sposobnosti su:

e Potvrda Porezne uprave — nadleZnog podrucnog ureda ponuditelja prema mjestu njegovog
sjedidta, o plaéanju svih dospjelih poreznih obveza i obveza za mirovinsko i zdravstveno
osiguranje i drugih drZavnih davanja. Isprava ne smije biti starija od 30 dana od dana otvaranja
ponuda, a dostavlja se u izvorniku ili ovjerena kod javnog biljeZnika.

e Bilanca, Racun dobiti i gubitka ili dokument izdan od bankarskih ili drugih financijskih institucija
kojim se dokazuje solventnost ponuditelja.

e Jamstvo za ozbiljnost ponude odredeno u dokumentaciji za nadmetanje

7.5. Dokaz tehnicke i stru¢ne sposobnosti

Clanak 24.

Dokazi tehnicke i stru¢ne sposobnosti su:

e Popisimena tehnickih struénjaka ili opreme i uredaja potrebnih za uspjedno izvrienje predmeta
nabave.

e Dokazi o posjedovanju specijalisti¢kih i struénih znanja potrebnih za izvrSenje predmeta nabave

e Referentna lista ponuditeljevih kupaca ili obavljenih radova

8. KRITERIJI ZA ODABIR NAJPOVOLINIJE PONUDE
Clanak 25.

Narucitelj ¢e u pozivu za dostavu ponuda i u dokumentaciji za nadmetanje utvrditi kriterije odabira
najpovoljnije ponude.

Najpovoljnija ponuda jest prihvatljiva:
1. ponuda s najniZzom cijenom

2. ekonomski najpovoljnija ponuda na temelju cijene i dodatnih kriterija za odabir najpovoljnije
ponude sukladno dokumentaciji za nadmetanje




Pri odredivanju ekonomski najpovoljnije ponude, osim cijene ponude, naruéitelj moZe primijeniti
dodatne kriterije, kao $to su kvaliteta, tehni¢ko dostignuce, estetske, funkcionalne i ekoloske osobine,
tekuci troSkovi i troskovi odrzavanja, ekonomicnost, moguénost servisiranja nakon prodaje i tehnicka
pomo¢, obveza osiguranja rezervnih dijelova, sigurnost opskrbe i sl.

9. ZAPISNICI
Clanak 26.

U otvorenom postupku nabave kao i u postupku ogranic¢enog prikupljanja ponuda, struéno povjerenstvo
je obvezno voditi sljedede zapisnike:

e zapisnik o postupku otvaranja ponuda
e zapisnik o pregledu, ocjeni i usporedbu ponuda

Zapisnik o postupku otvaranja ponuda sadrzi:
- broj nabave i podatke o narucitelju,
- mjesto i vrijeme otvaranja ponuda,
- imeiprezime ¢élanova strunog povjerenstva za nabavu,
- predmet nabave,
- broj primljenih ponuda,
- nazive i adrese ponuditelja,
- obavijesti o povlaenju, dopunama i izmjenama ponuda,
- konalnu cijenu ponude
- datum zapisnika te potpis svih ¢lanova povjerenstva.

Zapisnik o pregledu, ocjeni i usporedbi ponuda sadrii:
- broj nabave,
- predmet nabave,

- ime i adresu sjediSta ponuditelja koji su podnijeli ponudu prema redoslijedu iz zapisnika o otvaranju
ponuda,

- analiticki prikaz traZenih i danih dokaza koji se odnose na sposobnosti ponuditelja i ocjenu sposobnosti
i prihvatljivosti ponude,

- cijenu ponuda za predmet nabave, odnosno za grupe ili dijelove predmeta nabave,

- kriterije za utvrdivanje najpovoljnije ponude,

- obrazloZenje o odabiru najpovoljnije ponude,

- obrazloZenje ako su sve ponude odbijene,

- obrazloZenje razloga ako postupak nabave nije zavrsio odabirom,

- popis priloga uz zapisnik i navedene priloge,

- datum zapisnika te potpis svih ¢lanova povjerenstva.

10. ODLUKA O ODABIRU ILI PONISTENJU

Clanak 27.
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Struc¢no povjerenstvo daje prijedlog upravi Narucitelja da odabere jednu najpovoljniju Ponudu ili
da ponisti nadmetanje.

Prihvatljiva ponuda je ponuda sposobnog ponuditelja:

*  koja je potpuno sukladna Ponudbenoj dokumentaciji,

*  koja sadrzi otklone u Ponudi ili predo¢enim dokazima uz Ponudu koji ne mijenjaju
svojstva, uvjete i druge zahtjeve iz Dokumentacije za nadmetanje

*  koja sadrzi manje pogreske ili previde koji bitno ne mijenjaju Ponudu.

Neprihvatljiva ponuda je:

* nepravodobna Ponuda koju je ponuditelj dostavio nakon proteka roka odredenog za
dostavu Ponude,

* nepravilna Ponuda koja ne ispunjava uvjete vezane za svojstvo predmeta nabave,

*  Ponuda koja sadrZi razne pogodnosti, ograni¢enja ili nedopustene uvjete,

alternativna Ponuda osim ako takva Ponudbenom dokumentacijom izri€ito nije

dopustena,

Ponuda ponuditelja koji nije dokazao svoju sposobnost,

Ponuda u kojoj nije iskazana jasna ukupna cijena u apsolutnom iznosu,

Ponuda za koju je ponuditelj odbio dati traZzeno objasnjenje,

Ponuda u kojoj nisu ispravljene racunske pogreske jer ih je ponuditelj odbio ispraviti

*

* ¥ ¥ ¥

Clanak 28.

Voditelj struénog povjerenstva priprema pisani Prijedlog odluke o odabiru ili ponistenju
nadmetanja.

Za sve grupe odnosno dijelove predmeta nabave odluka se donosi istodobno.

Odluku o odabiru ili ponistenju nadmetanja potpisuje ovlastena osoba Naruditelja.

11. RADNJE NAKON PROVEDENOG POSTUPKA NABAVE

Clanak 29.

Ukoliko karakteristike i zahtjevi za pojedinom robom, uslugama ili radovima, pretpostavljaju
moguénosti i potrebu nabave identi¢nih roba, usluga ili radova kontinuirano kroz dulji vremenski period
nego $to je jedna poslovna godina, a s ciliem ekonomicnije nabave, kontinuiteta estetskih | funkcionalnih
osobina, kao i provedbe politike unificiranja opreme, uredaja ili druge imovine, onda se Odlukom
direktora o provedbi adekvatnog postupka nabave moZe odabrati dobavlja¢ za dulji vremenski period
nego $to je jedna poslovna godina.

Dru$tvo moZe bez provodenja novog postupka nabave, za vrijeme trajanja ugovora, ugovoriti
izmjene ugovora (dodatak ugovoru) do najvise 30 % vrijednosti ugovora uz uvjet da se ne mijenja
cjelokupna priroda ugovora.




U slucaju odabira dobavljaca za dulji vremenski period od jedne poslovne godine, sprovodit ¢e se
onakav prikladan postupak nabave, koji bi vrijedio da se radi o procjeni vrijednosti nabave u jednoj
poslovnoj godini.

Clanak 30.

Nakon Sto je obavijest o Odluci o odabiru dostavio svim ponuditeljima, Voditelj stru¢nog
povjerenstva dostavlja prijedlog Ugovora na potpis ovlastenoj osobi Narucitelja.

Nakon potpisa Ugovora od strane ovlastene osobe narucitelja, Voditelj struénog povjerenstva
Ugovor $alje odabranom ponuditelju na potpis.

Clanak 31.

Ugovor se sastavlja u najmanje 4 istovjetna i jednakovrijedna primjerka.
Rok ¢uvanja ponudbene dokumentacije je 4 godine.

12. ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 32.
Danom stupanja na snagu ovog Pravilnika prestaje vaziti Pravilnik o nabavi od dana 01.02.2022. godine.

Clanak 33.
Ovaj Pravilnik Drustvo objavljuje na internetskim stranicama: www.akd-zastita.hr

Clanak 34.
Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom donosenja.
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