Katalog informacija AKD-Zastite d.o.o.
www.akd-zastita.hr

KATALOG INFORMACIJA AKD-ZASTITE D.O.O.

Katalog informacija AKD-Zastite d.o.o. sadrZi pregled informacija AKD-Zastite d.o.o s opisom
sadrzaja, namjenom, na¢inom osiguranja i vremenom ostvarivanja prava na pristup informacijama.

Informacija: rubrika u kojoj je naznacena vrsta informacije

(npr. 1zvijedce, Odluka, Obrazac, Obustava, Najava, Priop¢enje za javnost)

Sadrzaj: rubrika s punim nazivom odnosno opisom sadrzaja pojedine informacije

Dostupnost: rubrika s naznatenom dostupno$cu informacije:

— dostupno  (redovito objavljivane informacije, informacije objavljene
putem web stranice),

— dostupno uz zahtjev (uvidom u dokumentaciju ili preslikom) ili

— nedostupno (sve vrste informacija i dokumenata koje se sukladno
Pravilniku o poslovnoj tajni AKD-Zastite d.o.o. i drugim
aktima o Drustvu smatraju tajnom, bez obzira na vrstu i
stupanj tajnosti)

Informacije u Katalogu razvrstane su u tablice po unutarnjoj organizacijskoj strukturi u ¢ijoj nadleznosti
je pojedina informacija:

UNUTARNJA ORGANIZACIJSKA STRUKTURA

1.

NoohsMwh

Ured Uprave

Sektor operativnih poslova

Sektor komercijalnih poslova

Sektor pravnih poslova, ZNR/ZOP i logistike
Sektor organizacijskog razvoja

Sektor tehnicke zastite

Sektor financija i raCunovodstva
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Informacija

Sadrzaj

Dostupnost

Ured uprave

Pravilnik o radu AKD-Zastite d.o.o.

- Popis radnih mjesta s pripadajuc¢im koeficijentima radnih
1. Pravilnik mjesta dostupno uz zahtjev

- Kategorizacija prema vrsti zastitarskih poslova za radna mjesta

Cuvar, zastitar, tehni¢ar i samostalni tehni¢ar
2. Pravilnik Eticki kodeks AKD-Zastite d.o.o. dostupno
o Pravilnik o organizaciji i sistematizaciji radnih mjesta AKD-Zastite .

3. Pravilnik d.o.0 dostupno uz zahtjev
4, Pravilnik Pravilnik o zastiti na radu dostupno uz zahtjev
5. Pravilnik Pravilnik o oruzju AKD-zastite d.o.o. dostupno uz zahtjev
6. Pravilnik Pravilnik o odorama zaposlenika AKD-Zastite d.o.o. dostupno uz zahtjev
7. Pravilnik Pravilnik o zastithom znaku AKD-Zastite d.o.o. dostupno uz zahtjev
8. Pravilnik Pravilnik o poslovnoj tajni AKD-Zastite d.o.o. dostupno uz zahtjev
9. Pravilnik Pravilnik o nabavi dostupno uz zahtjev
10. | Pravilnik Politika obrazovanja dostupno uz zahtjev

Sektor operativnih poslova

Postupci pruzanja usluga privatne zastite osoba, objekata,

zastitarskih i uvarskih poslova

1. Postupci prostora i imovine, pratnja vrijednosti, osiguranje javnih okupljanja i nedostupno
Sportskih natjecanja
5 Upute Upute o ponaSanju i obvezama radnika tijekom obavljanja nedostupno

Zapisi i obrasci Sektora

dostupno uz zahtjev

3. L Podaci o aktivnostima radnika kod pruzanja usluga privatne zastite A
operativnih poslova korisniku usluge
. . Razne evidencije koje radnici vode tijekom obavljanja zastitarskih i dOStl.Jpr.lo uz zahtjgv
4. Evidencije . . korisniku usluge i
Cuvarskih poslova R
nadleznim tijelima
5. Radni nalozi-rasporedi Podaci o rasporedu i radnom vremenu radnika dostupnp uz zahtev
rada korisniku usluge
6. Opr.ema I motorna Podaci o sredstvima za rad nedostupno
vozila
Sektor komercijalnih poslova
1 P08|§ ponuda tjelesne zastite i pratnje i osiguranja vrijednosnih nedostupno
posiljki
5 Upisnik o ugovorima tjelesne zastite, pratnje novca i pozarne dostupno uz zahtjev
' zastite sklopljenim sa strankama nadleznim tijelima
3. Zapisnik o poslovnim kontaktima nedostupno
4 Upisnik o ugovorima centralnog dojavnog sustava sklopljenim sa dostupno uz zahtjev
' strankama nadleznim tijelima
Obrazac j
5. Upisnik o ugovorima tehniCke zastite sklopljenim sa strankama dostup[m' uz “zalhtjev
nadleznim tijelima
6. Informacije o vrstama tjelesne i tehnicke zastite dostupno
7. Cjenik usluga dostupno uz zahtjev
8. Referentne liste dostupno uz zahtjev
9. Popis svih vazeéih sklopljenih ugovora s dobavlja¢ima dostupno uz zahtjev
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10. Pregled postupaka nabave i sklopljenih ugovora o nabavi dostupno uz zahtjev
11. Popis ugovora sponzorstva i donacija dostupno uz zahtjev
Sektor pravnih poslova, ZNR/ZOP i logistike

Podaci o ukupnom broju predmeta, vrstama predmeta, strankama,
= trajanju postupaka i sl nedostupno
Pravni predmeti danju p P :
2. Podaci o stanju pojedinih postupaka i uvid u spise predmeta nedostupno
3 Interni akti Razni prgvnnlm k(.)jlma. sevl.JreGUJu odnosi unutar Drustva i koji su dostupno uz zahtjev
doneseni na propisani nacin.
Prava i obveze iz Razne informacije u vezi s ostvarenjem prava i ispunjavanja .
4. ) dostupno uz zahtjev
radnog odnosa obveza iz radnog odnosa
5. Popiaq o} ukupnc_;m_ broju ozljeda na radu, vrstama ozljeda, dostupno uz zahtjev
-~ trajanju bolovanjai sl.
Zastita na radu Podaci o identitet liedenih radnik T~
6. odaci o identitetu ozlijedenih radnika, mjestu i vremenu nedostupno
ozljedivanja, i sl.
. Podaci o sredstvima za rad — motornim vozilima i opremi (vrsta,
7. Logistika . . “l s nedostupno
broj, stanje, troskovi i sl.)
Sektor organizacijskog razvoja
1. . . Podaci o ukupnom broju i strukturi zaposlenika, Skolovanju i sl. dostupno uz zahtjev
Podaci o radnicima
AKD-Zastite d.o.o. . . .
2. Osobni podaci zaposlenika nedostupno
3. Natjecaji i oglasi Natjecaji i oglasi za zasnivanje radnog odnosa dostupno
Dokumentacija dostupno prema
4. sustava upravljanja Postupci, upute, obrasci pro p .
) Katalogu informacija
kvalitetom
Sektor tehnicke zastite
Postupci pruzanja usluga privatne zastite osoba, objekata,
1. Postupci prostora i imovine, usluga CDS-a, redovnih i izvanrednog nedostupno
odrzavanje
5 Upute Upque o) pona§fanju i obvezama radnika tijekom obavljanja poslova nedostupno
zastitara-tehniCara
3. Zaplﬂ ! obr?s.u Sektora Podaci o aktivnostima radnika kod pruzanja usluga privatne zastite dostupnp uz zahtiev
tehnicke zastite korisniku usluge
dostupno uz zahtjev
) " Razne evidencije koje radnici vode tijekom obavljanja poslova ) P . J.
4. Evidencije oy e korisniku usluge i
tehniCke zastite .
nadleznim tijelima
5. Radni nalozi-rasporedi Podaci o rasporedu i radnom vremenu radnika dostupnp uz zahtjev
rada korisniku usluge
6. Opremai druga Podaci o sredstvima za rad dostupno uz zahtjev
sredstva za rad
Sektor financija i raunovodstva
1. Bilanca za poduzetnike dostupno
2. BiljesSke uz financijske izvjestaje dostupno
3. GodiSnje izvjeS¢e dostupno
4. IzvjeStaj o nov€anom toku - indirektna metoda dostupno
IzvjeSéa
5. IzvjeStaj o promjenama kapitala dostupno
6. Odluka o raspodijeli dobiti ili pokri¢u gubitaka dostupno
7. Racun dobiti i gubitka za poduzetnike dostupno
8. Revizorsko izvjeSce dostupno



http://www.akd-zastita.hr/download_file.php?file=Bilanca_za_poduzetnike___.pdf

